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DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC

REGULAMENT PRIVIND
ACTIVITATEA PROFESIONALA A STUDENTILOR DIN
CADRUL DEPARTAMENTULUI PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI
DIDACTIC (DPPD) AL FACULTATII DE STIINTE POLITICE - SCOALA
NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE

Cap. I Dispozitii generale

Art.1.

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor cuprinde un set de norme
aplicabile in interiorul Departamentului Pentru Pregdtirea Personalului Didactic (DPPD)
din cadrul Facultatii de Stiinte Politice, strucurd a Scolii Nationale de Studii Politice si
Administrative din Bucuresti (denumita in continuare SNSPA).

Art.2.
Prevederile prezentului regulament se aplica tuturor studentilor Departamentului Pentru
Pregitirea Personalului Didactic (DPPD) si are la baza urmatoarele acte:

a)

legislatia nationala:
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea 224/2005 privind modificarea art. 5 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
133/2000 privind invatdmantul universitar si postuniversitar de stat cu taxa, peste locurile
finantate de la bugetul de stat;
Ordinul Ministrului nr. 3617/2005 privind aplicarea generalizata a Sistemului European
de Credite Transferabile (ECTS/SECT);
Ordinul MECTS nr. 3666/2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului;
Ordinul M.E.N. nr. 3.271/2012- Metodologia - cadru de organizare a examenelor de
finalizare a studiilor In Tnvatdmantul superior - examene de absolvire, licentd, diploma,
selectie, disertatie;
Ordinul Ministrului nr. 3850/02.05.2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de Tnvatdmant
superior acreditate in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didactica,
modificat si completat prin OMEN nr. 4219/16.07.2018

b) reglementari interne:

Carta SNSPA,;

Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Pregétirea
Personalului Didactic (DPPD);

Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogica in vederea
certificarii pentru profesia didactica aprobatd prin HS. Nr.15/11/03.2019
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- Codul universitar al drepturilor i obligatiilor studentelor si studentilor din SNSPA;
- Regulament privind Sistemul European de Credite Transferabile (ECTS/SECT);

Capitolul Il Cadrul organizatoric
Art. 3. Tn cadrul DPPD, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, programul de

formare psihopedagogica in vederea certificarii competenselor didactice este organizat dupa
cum urmeaza:

- Nivelul I — initial (30 de credite), oferit in timpul studiilor de licentd sau in regim
postuniversitar;
- Nivelul Il — aprofundare (30 de credite), oferit in timpul studiilor de master sau in regim

postuniversitar;

Capitolul I11. Admiterea si inmatricularea

Art.4. Admiterea la programele de formare psihopedagogica se face pe baza sustinerii unui
interviu care urmareste competentele academice ale candidatului, analizarea motivatiei si a
atitudinii fata de profesia didactica.

Art. 5
(1) Tnmatricularea Tn anul | sau in programele de formare oferite In regim postuniversitar a

candidatilor declarati admisi la concursul de admitere, se face prin dispozitia Rectorului
SNSPA.

(2) Dosarul studentului care va cuprinde, dupa caz, urmatoarele documente:

a) Pentru nivelul I parcurs in timpul studiilor de licenta:

- cererea/fisa de inscriere;

- adeverinta de student (aceasta se va depune anual la dosar, pentru a verifica regimul de
studii);

- copii ale actelor care atestd schimbarea numelui (daca este cazul);

- certificat de competenta lingvistica de nivel CI1, eliberat de institutiile de invatamant
acreditate care organizeazd cursul pregatitor pentru invatarea limbii romane, Tn cazul
candidatilor care nu prezinta acte de studii eliberate de unitati/institutii de invatdmant din
Romania sau din strainatate cu predare in limbaromana;

- adeverinta medicala care sa ateste faptul ca studentul/studenta nu sufera de boli contagioase
ori de alte afectiuni incompatibile cu profesia didactica (original).

- act aditional la contractul de studii.

b) Pentru nivelul 11 parcurs in timpul studiilor de master

- cererea/fisa de inscriere;

- adeverinta de student (aceasta se va depune anual la dosar, pentru a verifica regimul de
studii);

- copii ale actelor care atesta schimbarea numelui (daca este cazul);

- certificat de competenta lingvistica de nivel Cl1, eliberat de institutiile de invatamant
acreditate care organizeazd cursul pregatitor pentru invatarea limbii romane, in cazul
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candidatilor care nu prezintd acte de studii eliberate de unitati/institutii de invatamant din

Romania sau din strainatate cu predare in limbaromana;

- adeverinta medicala care sa ateste faptul ca studentul/studenta nu sufera de boli contagioase

ori de alte afectiuni incompatibile cu profesia didactica (original)

- act aditional la contractul de studii intre student/studenta si SNSPA;

c) Pentru nivelul I parcurs Tn regim postuniversitar:

- cererea/fisa de inscriere;

- diploma de licenta in copie (certificatd pentru conformitate in momentul inscrierii, pe baza
documentului original prezentat de candidat; pentru candidatii car au absolvit facultatea in
acelasi an cu inscrierea la curs, se poate prezenta adeverinta de absolvire a facultatii);

- copii ale actelor care atesta schimbarea numelui (daca este cazul);

- certificat de competenta lingvistica de nivel Cl, eliberat de institutiile de invatamant
acreditate care organizeazd cursul pregatitor pentru invatarea limbii romane, Tn cazul
candidatilor care nu prezintd acte de studii eliberate de unitati/institutii de invatamant din
Romania sau din strainatate cu predare Tn limba romana;

- adeverinta medicala care sa ateste faptul ca studentul/studenta nu sufera de boli contagioase
ori de alte afectiuni incompatibile cu profesia didactica (original).

- contract de studii Incheiat intre student si DPPD - SNSPA.

Art. 6
Pe perioada scolarizarii, dosarul studentului/studentei se completeaza cu documente care
modifica sau actualizeaza datele din momentul inscrierii.

Capitolul 1V. Drepturile si indatoririle studentului

Art. 7
Studentul DPPD, in calitate de membru al comunitatii academice, are drepturi si obligatii care
sunt cuprinse in prevederile Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Cartei SNSPA, in Codul Drepturilor si Obligatiilor Studentilor si
Studentelor din SNSPA, precum si actul aditional sau contractul de scolarizare incheiat cu
DPPD.

Capitolul V. Frecventa

Art. 8

Studentul are obligatia sa participe la toate activitatile de instruire (cursuri, seminare,
laboratoare, activitati practice, stagii de practica) prevazute in planul de invatamant al DPPD.
Cerintele privind activitatile de instruire se aduc la cunostinta studentilor, impreuna cu fisa
disciplinei, Tn prima ora de activitate de la disciplina respectiva, la inceputul fiecarui semestru.

(1) Nerespectarea prevederilor privind frecventa la o disciplind, anuntate de titlularul de
curs, se sanctioneaza cu neacceptarea la examen in sesiunea regulatd si cu obligatia
studentului de a indeplini conditiile stabilite in fisa disciplinei si a altor conditii
cuprinse in regulamentele SNSPA.

(2) Cadrul didactic titular poate motiva absentele studentilor Tn cazuri de Tmbolnaviri grave,
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participare la manifestari stiintifice, la activitati sportive de performanta care sunt
atestate prin documente si pe baza de cerere, cu avizul titularului de curs.

(3) 1n cazuri de absentd motivatd, pe baza actelor justificative si a cererii individuale a
studentului, aprobata de catre Directorul DPPD, titularul de curs decide modul de
echivalare/recuperare a activitatilor didactice.

(4) Tn cazul in care titularul de curs este Directorul DPPD, aprobarea motivarii absentelor,
respectiv a modului de echivalare/recuperare a activitatilor didactice se face de catre
Decanul Facultatii, la cererea studentului si pe baza de documente justificative.

Capitolul VI. — Obtinerea creditelor

Art. 9
Obtinerea creditelor este reglementatd prin Regulamentul privind acordarea creditelor in
SNSPA in conformitate cu Sistemul European de Transfer al Creditelor si legislatia in
vigoare.
(1) Numarul de credite al fiecarei discipline este prevazut in Planul de invatamant, aprobat
la nivel national.

Capitolul VIl — Recunoasterea stagiilor de mobilitate definitiva sau temporara

Art. 10

Studentii care au beneficiat de mobilitati la institutii de invatdmant partenere, din tard sau
strainatate, vor sustine examenele/colocviile la care nu s-au prezentat, in sesiunile organizate
in conformitate cu structura anului universitar.

(1) Pregatirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogica se poate derula
sub forma unui plasament/stagiu de practica in cadrul programului Erasmus +,
perioadd certificatd prin documentul Europass Mobilitate conform prevederilor
OMEN nr. 3850/02.05.2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica, modificat si completat prin OMEN nr.
4219/16.07.2018

(2) Creditele obtinute de studenti in alte programe nationale/ internationale sau in baza
unor acorduri bilaterale intre SNSPA si parteneri, vor fi echivalate conform procedurii
institutiilor implicate. Echivalarea disciplinelor si acordarea creditelor corespunzatoare
se face de catre o comisie stabilitd de Directorul DPPD.

Capitolul VII1I1. — Evaluarea

Art. 11

Evaluarea pregatirii profesionale a studentului se face, pe fntreg parcursul studiilor,
conform cerintelor din fisa disciplinei, Tn cadrul seminarelor, colocviilor, lucrarilor practice
si a altor forme de verificare prevazute in planurile de invatamant, precum si prin alte probe
de evaluare sumativa (examene), care se sustin in sesiunile stabilite in conformitate cu
structura anului universitar, aprobata prin Hotararea Senatului SNSPA.
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(1) Evaluarea semestriala a studentilor DPPD, indiferent de forma de scolarizare: in
paralel cu studiile de licenta sau cu studiile de masterat si postuniversitar, se realizeaza
sub forma de examen si/sau colocviu.

Art. 12

Programarea examenelor la disciplinele prevazute in planul de invatamant al DPPD se

stabileste cu acordul cadrelor didactice titulare si al studentilor, sub coordonarea directorului
DPPD.

Art. 13

Volumul si nivelul cunostintelor cerute la examene sunt stabilite prin fisa disciplinei.
(1) Pentru organizarea evaluarilor se va tine cont de urmatoarele:

a) Pentru sesiunea de restante, programarea acestora se face de catre cadrul didactic la
terminarea sesiunii de vara si se face publica.

b) Au dreptul sa se prezinte la examenul programat in sesiunea curenta studentii care si-au
indeplinit toate obligatiile prevazute in fisa disciplinei, aduse la cunostinta studentilor in
prima ora de curs.

¢) Incheierea situatiei scolare semestriale la disciplinele previzute in planul de invataimant cu
proba de verificare pe parcurs (colocviu) se va face Tnaintea sesiunii de examene
programate.

Art. 14

Modul de sustinere a examenelor — proba scrisd, proba orald sau proba scrisda si orald —
pentru fiecare disciplina in parte se aduce la cunostinta studentilor de catre profesorul
titular la inceputul semestrului, in conformitate cu fisa disciplinei.

(1) Examenele se sustin in fata cadrului didactic titular al disciplinei/seminarului sau, n
lipsa unuia dintre acestia, unui alt cadru didactic din departament.

(2) Tn situatia Tn care un student se prezinti la un examen aferent altui an de studiu,
examinarea acestuia este realizatd de catre cadrul didactic titular al disciplinei din
momentul sustinerii examenului. Studentii restantieri au obligatia de a respecta
cerintele de continut si de evaluare mentionate in fisa disciplinei din anul universitar in
care sustine examenul.

(3) Notele obtinute la disciplinele din cadrul programului de formare psihopedagogica
sunt comunicate de fiecare profesor examinator.

(4) Notele obtinute la disciplinele din cadrul programului de formare psihopedagogica nu
intrd 1n calculul mediilor pentru stabilirea burselor

Art. 15

Sistemul de notare este numeric, exprimat in numere intregi de la 1 la 10, nota minima de
promovare fiind 5. La disciplina la care se sustin mai multe probe (scris, oral etc.)
examinatorul va stabili 0 singura nota (numar intreg) prin aprecierea tuturor rezultatelor
obtinute de student. Nota finald va oglindi si activitatea de la seminar.

Art. 16
Rezultatele obtinute la examene se inscriu in catalog.
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(1) Cataloagele completate la toate rubricile si semnate de catre cadrul didactic titular vor
fi depuse obligatoriu la secretariat, Tn maximum 5 zile de la sustinerea examenului.

(2) Pentru studentul care nu se prezinta la examenele planificate in sesiunea respectiva se
trece “absent” n catalogul de examen si se semneaza de catre examinator.

(3) Cererile de contestatii ale rezultatelor examenelor se depun la Secretariatul DPPD.

a) Rezolvarea contestatiilor este de competenta cadrului didactic titular care are
obligatia de a solutiona contestatia in maximum 48 de ore. In cazul in care, din
diverse motive, acest lucru nu este posibil sau existd nemultumiri cu privire la
rezolutia contestatiei, cererea va fi solutionatd de o comise numitd de Directorul
DPPD. Comisia va analiza atat lucrarea care face obiectul contestatiei cat si
raspunsul cadrului didactic titular.

b) Solutia comisiei se consemneaza intr-un proces verbal care va fi semnat de catre
totii membrii. Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

c) Nu se admit contestatii pentru probele orale sau la examenele care contin si probe
orale.

Art. 17

La fiecare disciplina, studentul se poate prezenta la examene de cel mult doua ori gratuit, in
sesiunile programate. Neprezentarea studentului la data si ora anuntata pentru un examen
implica anularea unei posibilitati gratuite de promovare a examenului. Tn cazul in care
studentul nu obtine note de promovare dupa cea de-a doua prezentare poate solicita

reexaminarea, ih regim cu taxa.

Art. 18
Activitatea de practicd pedagogica se deruleaza 1n conformitate cu prevederile
Regulamentului privind organizarea si desfasurarea practicii pedagogice.

Capitolul IX. Promovarea

Art. 19

Promovarea unui an de studiu este conditionata de realizarea numarului de credite de studii
transferabile aferente disciplinelor obligatorii si optionale din planul de invatamant al
programului de studii.

(1) Studentul care promoveaza anul universitar pe baza numarului minim de credite
stabilit prin regulamentul de credite al SNSPA trebuie sa recontracteze doar
disciplinele in cazul cdrora nu s-au indeplinit standardele minimale ce decurg din fisa
disciplinei.

(2) Disciplinele ”Didactica specializarii” si ”Practica pedagogic vor fi precedate de
parcurgerea disciplinelor: Psihologia educatiei, Pedagogie I si Pedagogie II.

(3) Daca studentul nu indeplineste standardele minimale mentionate in fisa disciplinei
nepromovate care sa-i permitd prezentarea la examen (scris, oral, teme de seminar
etc.) trebuie sd recontracteze disciplina restantd, achitdnd taxa stabilita de Senatul
SNSPA).

(4) In cazul in care studentul Tndeplineste standardele minimale ce decurg din fisa
disciplinei nepromovate care sa-i permitd prezentarea la examen (lucrari, laboratoare,
practica, teme de atelier etc.) atunci recontractarea disciplinei nu impune refacerea
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recunoscute.

Capitolul X. - Finalizarea programelor de formare psihopedagogica
Art.20

Programul de formare psihopedagogica se finalizeaza cu examen de absolvire pentru fiecare
nivel de certificare.

(1) Examenul de absolvire constd in elaborarea si sustinerea unui portofoliu didactic.
Portofoliul didactic consta intr-un set de documente care atesta in mod sintetic nivelul
si calitatea competentelor dobandite de absolventii programului de formare
psihopedagogica.

(2) Examenul de absolvire aferent fiecarui nivel de certificare in profesia didactica are
cate 5 credite. Acestea sunt distincte de cele 30 sau 60 de credite aferente disciplinelor
si activitatilor didactice din curriculumul programului de formare psihopedagogica.

Art. 21 Continutul portofoliului didactic pentru ambele niveluri se stabileste de catre
directorul DPPD si cuprinde:
a) Pentru Nivelul I de formare psihopedagogica:

» doua fise de observare a unor lectii la care studentul a asistat la Practica pedagogica

» doua proiecte ale lectiilor sustinute de student la Practica pedagogica, vizate de
coordonatorul de practica ;

» doua dintre lucrdrile realizate pe parcursul studiilor (ex.: fisd de caracterizare
psihopedagogica a elevului — completatd de student; analiza criticd a unui manual
scolar din domeniul de specializare, un exemplu de test de evaluare, eseu pe teme
studiate, studiu de caz — modalitditi de abordare a unei situatii educationale
problematice din 1invatdmantul prescolar, primar sau gimnazial, planificare
calendaristica etc,).

b) Pentru Nivelul II de formare psihopedagogica:

» un proiect educational sau un proiect de dezvoltare institutionala

» doua dintre lucrarile realizate pe parcursul studiilor (ex.: analiza critica a unui manual
scolar din domeniul de specializare, eseu pe teme studiate, studiu de caz — modalitati
de abordare a unei situatii educationale problematice din invatdmantul liceal,
postliceal sau universitar, planificare calendaristica pentru invatamantul liceal /
postliceal / universitar etc,).

» Un proiect de lectie sustinut de student la Practica pedagogica, vizat de coordonatorul
de practica.

c) Portofoliul didactic se sustine de catre candidat in fata unei comisii stabilitd de
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catre directorul DPPD, aprobata de Consiliul Facultatii de Stiinte Politice si prin
decizia Rectorului SNSPA. Comisia are urmatoarea componenta: presedinte, doi
membri $i secretar comisie.

Art. 22

(1) Prestatia candidatului la sustinerea portofoliului va fi notatd cu note de la 1 la 10.
Media examenului de absolvire va consta in media artimetica a notelor acordate de
catre fiecare membru al comisiei de examen. Secretarul de comisie nu are dreptul de a
acorda note.

(2) Nota minima de promovare a examenului de absolvire este 6 (sase).

(3) Rezultatele examenului de absolvire se transmit la secretariatului DPPD si se
comunica candidatilor in maximum 2 zile lucratoare de la data finalizarii examenului.

(4) Contestatiile nu sunt admise, sustinerea portofoliului fiind proba orala.

Art. 23.

Absolvirea programului oferit de DPPD se certifica cu obtinerea Certificatului de absolvire
corespunzator programului de formare psihopedagogica Nivel I, respectiv Nivel I, care va fi
eliberat in maximum 12 luni de la data sustinerii examenului.

Art. 24
Pana la eliberarea Certificatului de absolvire, absolventii care au promovat examenul pot
primi, la cerere, adeverinta de absolvire a programului de formare psihopedagogica.

Art. 25
(1) Absolventii care au obtinut Certificatul de absolvire aferent Nivelului I, pot ocupa
posturi didactice in invatamantul prescolar, primar si gimnazial, conform normelor
corespunzatoare domeniului studiilor de licenta absolvite.
(2) Absolventii care au obtinut Certificatul de absolvire aferent Nivelului II, pot ocupa
posturi didactice in invatamantul liceal, postliceal sau universitar conform normelor
corespunzatoare domeniului studiilor de licenta absolvit.

Capitolul XI. Dispozitii finale

Art. 26
Prezentul Regulament se aplica studentilor inmatriculati, Tncepand cu anul universitar
2020/2021.

Art. 27

Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu cele ale Regulamentului privind
Activitatea Profesionala a Studentilor din SNSPA

Aprobat in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte Politice din 21.09.2020

(o]
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